
Οδηγίες χρήσης του Webmail 

Με την ολοκλήρωση της εγγραφή σας στο Π.Σ.Δ. (sch.gr) έχετε ένα λογαριασμό (account) και ένα e-mail της μορφής aXXXXXX@sch.gr 

Ο λογαριασμός σας ένα Όνομα χρήστη (username) της μορφής aXXXXXX και ένα κωδικό (password) που είναι αυτός που δηλώσατε κατά την εγγραφή. 

Για να ‘μπείτε’ στο webmail: γράψτε στο Google webmail sch και πατήστε enter 

 

και μετά πατήστε πάνω στο πρώτο link 



Σελίδα 2 από 8 

 

Τώρα γράψτε το Όνομα χρήστη aXXXXXX και τον Κωδικό και πατήστε ‘Είσοδος’ 



Σελίδα 3 από 8 

Αν δεν ‘μπείτε’ και βγάλει το παρακάτω μήνυμα, πατήστε ανανέωση  στη σελίδα και μετά ξανά ‘Είσοδος’ 

 



Σελίδα 4 από 8 

Τώρα είστε μέσα στον ‘mailer’ (πρόγραμμα αποστολής και λήψης ηλεκτρονικής αλληλογραφίας). 

 

Αριστερά έχετε όλους τους φακέλους (Εισερχόμενα, Spam, Απεσταλμένα κτλ) Επίσης στο φάκελο Archive (Inbox και Send) βλέπετε και παλαιότερα e-mails. 

Για να βγείτε πατάτε στο ‘Έξοδος’ πάνω δεξιά. 



Σελίδα 5 από 8 

Για να στείλετε νέο e-mail πατάτε το πράσινο κουμπί πάνω δεξιά (γράφετε την e-mail διεύθυνση του παραλήπτη, θέμα, κυρίως μήνυμα και  

 



Σελίδα 6 από 8 

Αν θέλετε να στείλετε ένα ή περισσότερα αρχεία (ως συνημμένα) πατήστε στο ‘Προσθήκη Συνημμένου’  

 



Σελίδα 7 από 8 

και αφού βρείτε το αρχείο που θέλετε να στείλετε , επιλέξτε το και πατήστε ‘Ανοιγμα’ 

 

ΠΡΟΣΟΧΗ: Στο sch υπάρχει όριο μεγέθους για την αποστολή συνημμένων αρχείων. 

Αν θέλετε το e-mail να το παραλάβουν και άλλοι παραλήπτες, πατήστε στο ‘Προσθήκη Κοινοποίησης (CC)’ και γράψτε τη διεύθυνση που θέλετε. Αν 

θέλετε να γράψετε περισσότερες από μια ηλεκτρονικές διευθύνσεις πρέπει αυτές να χωρίζονται από κενό και αγγλική άνω τελεία (  ;  ) δηλαδή 

user1@sch.gr ; user2@sch.gr ; user3@gmail.com ; user4@yahoo.gr ; user5@yahoo.com   κτλ 

CC = Common Copy δηλαδή ΟΛΟΙ οι παραλήπτες του e-mail θα γνωρίζουν ποιοι άλλοι το έλαβαν 

mailto:user1@sch.gr
mailto:user2@sch.gr
mailto:user3@gmail.com
mailto:user4@yahoo.gr
mailto:user5@yahoo.com


Σελίδα 8 από 8 

Αν θέλετε το e-mail να το παραλάβουν και άλλοι παραλήπτες αλλά να μην γνωρίζει ο κάθε παραλήπτης ποιος άλλος το παρέλαβε, , πατήστε στο ‘Προσθήκη 

Κρυφής Κοινοποίησης (BC)’ και γράψτε τη διεύθυνση που θέλετε. Αν θέλετε να γράψετε περισσότερες από μια ηλεκτρονικές διευθύνσεις πρέπει αυτές να 

χωρίζονται από κενό και αγγλική άνω τελεία (  ;  ) . 

BC = Blind Copy δηλαδή οι παραλήπτες των οποίων η e-mail διεύθυνση είναι γραμμένη στο BC δεν θα γνωρίζουν ποιοι άλλοι παρέλαβαν το e-mail. 

Για να ‘φύγει’ το e-mail πατήστε πάνω αριστερά το ‘Αποστολή’. Προσοχή, πριν πατήσετε το ‘Αποστολή’ ξαναδιαβάστε το e-mail και ελέγξτε τα 

‘Συνημμένα’, γιατί mail που ‘έφυγε’ δεν γυρνά πίσω ούτε διαγράφεται. 

e-mails ‘αδιάβαστα’ εμφανίζονται στο φάκελο ‘Εισερχόμενα’ με έντονη γραμματοσειρά 

Για να διαβάσετε ένα e-mail κάντε κλικ στα ‘Εισερχόμενα’ (ή στα ‘Απεσταλμένα’) και μετά από δεξιά κάντε κλικ πάνω στο e-mail που θέλετε. 

Για να απαντήσετε σε ένα e-mail κάντε κλικ ‘Απάντηση’, και για να το στείλετε σε κάποιον άλλο πατήστε το ‘Προώθηση’. 

Στο μενού ‘Επαφές’ μπορείτε να προσθέσετε τις διευθύνσεις όσων θέλετε. 

Ένα e-mail πρέπει 

 να έχει πάντα θέμα (μικρή περιγραφή του περιεχομένου του e-mail) 

 να μην έχει παραπλανητικό (άσχετο) θέμα 

 το κείμενο του να είναι γραμμένο με πεζά (μικρά) γράμματα (κεφαλαία γράφουμε ΜΟΝΟ όταν θέλουμε να δώσουμε ΕΜΦΑΣΗ -να τονίσουμε 

κάτι- ή όταν θέλουμε να δείξουμε ότι ΦΩΝΑΖΟΥΜΕ ή ότι είμαστε ΘΥΜΩΜΕΝΟΙ) 

 να μην αποκαλύπτει την e-mail διεύθυνση ενός ατόμου σε κάποιο άλλο άτομο χωρίς την έγκριση του  

 να γράφει στο ‘θέμα’ ποιοι πραγματικά είμαστε αν είναι η πρώτη φορά που στέλνουμε e-mail σε κάποιον  

 να μην περιέχει ‘ευαίσθητες προσωπικές πληροφορίες’ όπως διεύθυνση κατοικίας , αρ. λογαριασμού pins, κωδικούς (pins και κωδικούς ΔΕΝ 

δίνουμε για ΚΑΝΕΝΑΛΟΓΟ)  

e-mail από άγνωστο αποστολέα πρέπει να ΔΙΑΓΡΑΦΕΤΑΙ ΑΜΕΣΩΣ 

ΜΗΝ ΞΕΧΝΑΤΕ: Στον ψηφιακό κόσμο ΔΕΝ ΚΑΝΟΥΜΕ κάτι που δεν θα κάναμε στον πραγματική κόσμο. 


