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ΔΡΑΣΤΗΡΙΟΤΗΤΑ 2 – Κειμενογράφος  

 

1) Ανοίξτε την εφαρμογή του Microsoft Word  

 

2) Μεγαλώστε το παράθυρο πατώντας την μεγιστοποίηση  

3) Ανοίξτε το έγγραφό σας μέσα από τον φάκελο σας (D:/Αρχεία μαθητή/ στην τάξη σας ) , με το 

όνομα Δραστηριότητα 2 

4) Κάντε Ορθογραφικό έλεγχο στο κείμενο και όπου υπάρχει λάθος κάντε την διόρθωση  

5) Μορφοποιήστε το έγγραφο ως εξής : 

a) Διαμόρφωση σελίδας :  

1ο) Μέγεθος Χαρτιού Α5,  

2ο) Προσανατολισμός Κατακόρυφος,  

3ο) Περιθώρια Αριστερά και Δεξιά 2,5 εκ. και Επάνω και Κάτω 2 εκ. 

b) Διαμόρφωση Κειμένου:  

 

 

 

Μορφοποίηση Γραμματοσειρά 
Γραμματοσειρά Times New Roman  

Μέγεθος 18  

Στυλ Έντονα και Υπογεγραμμένα 

Μορφοποίηση Παραγράφου 
Στοίχιση Κέντρο 

 

Μορφοποίηση Γραμματοσειρά 
Γραμματοσειρά Times New Roman  

Μέγεθος 12  

Μορφοποίηση Παραγράφου 
Στοίχιση Πλήρη 

Εσοχή Αριστερή και Δεξιά 1εκ. 

        Ειδική – Πρώτη Γραμμή 1εκ. 

Διάστημα Πριν και Μετά 0,6  

Διάστιχο Μονό 

Μορφοποίηση Γραμματοσειρά 
Γραμματοσειρά Times New Roman  

Μέγεθος 12 

Στυλ Έντονα και Πλάγια 

Μορφοποίηση Παραγράφου 
Στοίχιση Δεξιά 

 

Μορφοποίηση Γραμματοσειρά 
(*)  Χρώμα Γραμματοσειράς Κόκκινο  

(Κειμ.)  Χρώμα Επισήμανσης Μπλε 
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c) Μορφοποίηση Σελίδας: 

 

 

 

6) Αποθηκεύστε το έγγραφό σας σας  

Μορφοποίηση Γραμματοσειρά 
Γραμματοσειρά Times New Roman  

Μέγεθος 10 

Χρώμα Γραμματοσειράς Κόκκινο  

Στυλ Έντονα και Πλάγια 

         Υπογράμμιση όπως φαίνεται 

Μορφοποίηση Παραγράφου 
Στοίχιση Αριστερά 

Σκίαση  Γκρι 25% 

 

Περιγράμματα και σκίαση 
Περίγραμμα Σελίδας 

 Γραφικό  

 

Εισαγωγή Εικόνας  
 από αρχείο την εικόνα Το σπίτι  

            (από τον φάκελό σας) 

Πάνω από το κείμενο Σπίτι με κήπον 

 

Μορφοποίηση Εικόνας 

Αναδίπλωση Κειμένου Τετράγωνη 

Στοίχιση Στο Κέντρο 
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