
UNIT 7 – THE MAIL 

handle = χειρίζομαι  

incoming = εισερχόμενος –η -ο 

mail = αλληλογραφία 

distribute = διανέμω 

mail room = αίθουσα / τμήμα αλληλογραφίας  

officially = επίσημα 

receive = παραλαμβάνω , λαμβάνω 

stamp = σφραγίζω  

attach = επισυνάπτω, συνδέω, βάζω, τοποθετώ 

clip = (paper clip) = συνδετήρας 

document= τεκμηριώνω, καταγράφω  

recipient= παραλήπτης 

log = ημερολόγιο, αρχείο/φύλλο / βιβλίο καταγραφής 

sort = ταξινομώ 

mailbox = κουτί αλληλογραφίας 

confidential = εμπιστευτικός –ή  -ό 

in-basket = συρταράκι εισερχομένων 

pick up = μαζεύω, παίρνω 

out- basket= συρταράκι εξερχομένων 

proofread = διορθώνω 

outgoing address = διεύθυνση αποστολής 

correction = διόρθωση 

respond= απαντώ, ανταποκρίνομαι 

letterhead = επιστολόχαρτο με κεφαλίδα, κεφαλίδα  

matching = ταιριαστό  

envelope =  φάκελος 

  


