1. Η δομή ολόκληρου του κειμένου (Τα 3 βασικά μέρη)
Κάθε ολοκληρωμένο κείμενο (π.χ. μια έκθεση, ένα άρθρο) αποτελείται πάντα από τρία μέρη:
· Πρόλογος (Εισαγωγή): Είναι η πρώτη παράγραφος. Εδώ παρουσιάζουμε το θέμα μας και προϊδεάζουμε τον αναγνώστη για το τι θα διαβάσει.
· Κύριο Μέρος: Είναι το μεγαλύτερο τμήμα (αποτελείται από πολλές παραγράφους). Εδώ αναλύουμε τις ιδέες μας, τα επιχειρήματα, τα παραδείγματα και τις σκέψεις μας.
· Επίλογος (Συμπέρασμα): Είναι η τελευταία παράγραφος. Εδώ κάνουμε μια σύντομη ανακεφαλαίωση, βγάζουμε ένα τελικό συμπέρασμα ή διατυπώνουμε μια ευχή/προβληματισμό για το μέλλον.

2. Η δομή της παραγράφου (Το «μικρό κείμενο»)
Κάθε παράγραφος είναι ένα αυτόνομο κομμάτι που αναπτύσσει μία μόνο κεντρική ιδέα. Έχει τη δική της αυστηρή δομή:
· Θεματική περίοδος (ή πρόταση): Είναι συνήθως η πρώτη πρόταση της παραγράφου. Είναι το «θέμα» μας, δηλαδή μια σύντομη πρόταση που λέει στον αναγνώστη τι θα αποδείξουμε παρακάτω.
· Λεπτομέρειες / Σχόλια: Είναι οι προτάσεις που ακολουθούν. Εδώ αναπτύσσουμε τη θεματική περίοδο χρησιμοποιώντας επιχειρήματα, επεξηγήσεις, παραδείγματα ή αίτια και αποτελέσματα.
· Πρόταση κατακλείδα (ή συμπέρασμα): Είναι η τελευταία πρόταση της παραγράφου. Κλείνει την ιδέα και πολλές φορές βοηθάει να περάσουμε ομαλά στην επόμενη παράγραφο (δεν είναι πάντα υποχρεωτική, αλλά βοηθάει πολύ στη δομή).

3. Πώς συνδέονται τα μέρη μεταξύ τους; (Συνοχή & Συνεκτικότητα)
Για να μην φαίνονται οι παράγραφοι ή οι προτάσεις σαν ασύνδετες λίστες, χρησιμοποιούμε:
· Λέξεις / φράσεις συνδετικές (διαρθρωτικές):
· Για προσθήκη: Επιπλέον, επίσης, συμπληρωματικά.
· Για αντίθεση: Αντίθετα, ωστόσο, όμως, από την άλλη πλευρά.
· Για αιτιολόγηση: Επειδή, διότι, επειδή ακριβώς.
· Για συμπέρασμα: Επομένως, άρα, συμπερασματικά, κατά συνέπεια.

