
Der perfekte Lebenslauf
· Deine Stärken auf einen Blick
Hebe Kompetenzen und Erfahrungen hervor, die gut zu der Position passen, auf die du dich bewerben möchtest. 
· Maßgeschneidert
Aktualisiere die Rubrik „Über mich“, um zu betonen, warum du besonders gut für diese Stelle geeignet bist. Gib nicht alle Erfahrungen an, die du gesammelt hast. Triff eine Auswahl und nenne nur die Stationen deiner Laufbahn, die zum Stellenprofil passen.
· Lesbar
Dein Lebenslauf darf nicht zu kompliziert sein. Formuliere klar und deutlich.
· Aktuelle Informationen zuerst
Führe deine aktuelle Berufserfahrung immer als Erstes an. Erläutere Lücken in der Berufs- oder Bildungslaufbahn.
· Der letzte Schliff
Kontrolliere Rechtschreibung und Grammatik, gib eine professionelle E-Mail-Adresse an und füge ein professionelles Bewerbungsfoto hinzu.









Aufgabe: Bereite einen Lebenslauf auf Deutsch vor! Beschreibe:
· Deine Stärken (In «Über mich»)
· Die Schule, die du besuchst (Allgemeine Berufliche Bildung)
· Sprachkenntnisse
· Computerkenntnisse (Digitale Kompetenzen)
· Hobbys (Zusätzliche Informationen)

Schritte zum Lebenslauf:
1. https://europass.europa.eu/de
2. Erstelle dein kostenloses Europass-Profil
3. Pop-up Seite: Hier kannst du deinen Lebenslauf erstellen
4. Neuen Lebenslauf erstellen
5. Bearbeiten: Εδώ σημειώνονται τα προσωπικά στοιχεία (δεν θα δώσετε πραγματικά στοιχεία επικοινωνίας για την εργασία) Παρακαλώ να σημειώσετε στο πεδίο Über mich χαρακτηριστικά σας που θεωρείτε θετικά στοιχεία του εαυτού σας, σύμφωνα με την τελευταία φωτοτυπία αυτοαξιολόγησης).
6. [bookmark: _Hlk192092485]+ Einen neuen Bereich hinzufügen – Auswählen- Allgemeine und Berufliche Bildung (εκπαίδευση)
7. + Einen neuen Bereich hinzufügen – Auswählen-Sprachkenntnisse (σύμφωνα με το ευρωπαϊκό πλαίσιο γλωσσομάθειας)
8. + Einen neuen Bereich hinzufügen – Auswählen-Digitale Kompetenzen (ψηφιακές δεξιότητες)
9. + Einen neuen Bereich hinzufügen – Auswählen-Hobbys und Interessen (χόμπυ)
10. Weiter
11. Vorlage auswählen und Weiter
12. Name geben und Lebenslauf herunterladen
13. Drucke deinen Lebenslauf oder speichere in in pdf Form.











Aufgabe zu den Lebensläufen: Schreibe M für Maria und F für Florian
1. Wer hat ein Abiturabschluss?
2. Wer arbeitet an der Universität?
3. Wer hat im Ausland gearbeitet?
4. Wer spricht außer Englisch noch eine Fremdsprache?
5. Wer schreibt über ein Erasmus+ Projekt?
6. Wer schreibt über Freiwilligenaktivitäten?



