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Αγαπητέ [Όνομα Παραλήπτη]:
Η εταιρία μας απασχόλησε τον/την [Όνομα Υποψηφίου] ως [Θέση Εργαζόμενου]. Ο/Η [Όνομα Υποψηφίου] εργάστηκε για την εταιρεία μας [Χρονικό Διάστημα] και σε αυτό το χρονικό διάστημα είχε καθήκοντα [Καθήκοντα Υποψηφίου].

Ο/Η [Όνομα Υποψηφίου] είναι ιδιαίτερα εργατικό και αφοσιωμένο άτομο. {Σύντομη περιγραφή των χαρακτηριστικών του/της υποψηφίου}.
Ως μέρος της εργασίας του/της [Όνομα Υποψηφίου], {Σύντομη περιγραφή των καθηκόντων που είχε αναλάβει το άτομο}.

Για περισσότερες πληροφορίες, μπορείτε να επικοινωνήσετε μαζί μου στο [Αριθμός Τηλεφώνου] ή μέσω ηλεκτρονικού ταχυδρομείου στη διεύθυνση [Δ/νση e-mail].
Με εκτίμηση,
[Όνομα]

[Τίτλος/Θέση]

