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ΑΣΚΗΣΕΙΣ  ΣΕ  WORD – Εικόνες πλαίσια - σχήματα
[bookmark: _GoBack]Δημιουργείστε ένα νέο έγγραφο για παιδαγωγική εκδρομή όπως φαίνεται στο παρακάτω πλαίσιο:
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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ
ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥΠρος: Δ.Π.Ε. Καρδίτσας
Κοιν:
1. Δημοτικά Σχολεία Καρδίτσας
2. Δήμος Καρδίτσας
3. Τοπικός τύπος

ΕΦΟΡΙΑ ΑΡΧΑΙΟΤΗΤΩΝ ΚΑΡΔΙΤΣΑΣ
Πληροφορίες: Κεσταμπίρης Βάιος
Τηλ: 2441055555


Θέμα: Παιδαγωγικό πρόγραμμα για μαθητές Δ’, Ε’ και ΣΤ’ Δημοτικού
[image: ]Η υπηρεσία μας ύστερα από σπουδαία ευρήματα σε ανασκαφές που γίνανε κατά τη διάρκεια κατασκευής του οδικού άξονα Ε65 έχει δημιουργήσει σε συνεργασία με αρχαιολόγους διαφόρων εφοριών αρχαιοτήτων της χώρας ένα επιμορφωτικό πρόγραμμα για παιδιά των τριών τελευταίων τάξεων του Δημοτικού σχολείου κατά το οποίο γίνεται σύνδεση των ευρυμάτων με την ιστορία που διδάσκονται τα παιδιά. Το πρόγραμμα υλοποιείται στην περιοχή των ανασκαφών και συγκεκριμένα στο ύψος της εξόδου του Ε65 για το χωριό Ανάβρα. Η υπηρεσία μας οργανώνει εκδρομές μαθητών για την παρακολούθηση του προγράμματος και όποιο σχολείο επιθυμεί μπορεί να έρθει σε επαφή μαζί μαςΕκδρομή


Σημείωση: Όλα τα έξοδα καλύπτονται από πρόγραμμα ΕΣΠΑ
Η Προισταμένη

Μελαρετίκη Ερμιόνη
Αρχαιολόγος






Δίνονται οδηγίες στις επόμενες σελίδες




Οδηγίες
1. Γράψτε το κείμενο από “ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ… καλύπτονται από πρόγραμμα ΕΣΠΑ . χωρίς τα πλαίσια και τις εικόνες
2. Εισαγωγή Εικόνας Ελληνικής Δημοκρατίας: Κατεβάστε την εικόνα από το https://eclass.sch.gr/courses/EL838105/ στα αριστερά μενού έγγραφαφάκελος imageslogo_diabibastikou.jpg και αποθηκεύστε τη στον υπολογιστή σας. Στο κείμενο σας πάτε στα αρσιτερά της λέξης «ΕΛΛΗΝΙΚΗ» και από την καρτέλα εισαγωγήομάδα Απεικονίσειςκουμπί εικόνα από το παράθυρο διαλόγου που ανοίγει πλοηγηθείτε στο φάκελο όπου αποθηκεύσατε την εικόνα για να την εισάγετε
3. Επεξεργασία της εικόνας και τοποθέτηση σε συνέχεια με το κείμενο: Κάντε κλικ στην εικόνα και από τα άκρα της μεγαλώστε τη με σύρσιμο. Κάντε κλικ αριστερά από το «ΕΛΛΗΝΙΚΗ» και πατήστε enter για αλλαγή γραμμής. Κάντε κλικ αριστερά της εικόνας και στο χάρακα τοποθετείστε έναν κεντρικό στηλοθέτη κάπου στο κέντρο της φράσης «ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ». Πατώντας το tab μετακινήστε την εικόνα στο στηλοθέτη για να είναι πιο κεντρικά
4. Εισαγωγή πλαισίων κειμένου: 
· Καρτέλα εισαγωγήομάδα κείμενοκουμπί πλαίσιο κειμένουκουμπί σχεδίαση πλαισίου. Ο δείκτης του ποντικιού γίνεται σταυρός οπότε πάω στο σημείο που επιθυμώ κάνω κλικ και σέρνω. Μέσα στο πλαίσιο γράψτε τον αριθμό πρωτοκόλλου, αλλάξτε κατάλληλα το μέγεθος του από τα άκρα του με σύρσιμο. 
· Τοποθέτηση εμπρός από το κείμενο: Επιλέξτε το πλαίσιο Καρτέλα μορφοποίησηομάδα τακτοποίησηκουμπί αναδίπλωση κειμένουεπιλέξτε εμπρός από το κείμενο. Με σύρσιμο τοποθετήστε το πλαίσιο στο επιθυμητό σημείο. 
· Με τον ίδιο τρόπο εισάγετε το πλαίσιο με τους παραλήπτες και εισάγετε κατάλληλα το κείμενο σε αυτό.
5. Ομαδοποίηση πλαισίων κειμένου: Κάντε κλικ μέσα σε ένα από τα πλαίσια όταν ο δείκτης είναι σταυρός και στη συνέχεια πατήστε το πλήκτρο ctrl και κάντε κλικ στο άλλο πλαίσιο. Έτσι επιλέγετε και τα δύο πλαίσια. Κάντε μέσα στην επιλογή σας δεξί κλικ και επιλέξτε ομαδοποίηση. Τώρα τα πλαίσια συμπεριφέρονται σαν ένα
6. Εισαγωγή εικόνας λεωφορείου: Πάτε κάπου στην Τρίτη γραμμή του κειμένου σας. καρτέλα εισαγωγήομάδα Απεικονίσειςκουμπί έτοιμες εικόνες και στο παράθυρο που ανοίγει δεξιά πατήστε αναζήτηση. Ψάξτε και εισάγετε ένα clipart λεωφορείου. Αν δεν βρείτε ανατρέξτε στον αραβικό αριθμό 2 του παρόντος και εισάγετε την εικόνα του λεωφορείου από την eclass. 
7. Τοποθέτηση εικόνας: Κάντε κλικ στην εικόνα και επιλέξτε τη. Στη συνέχεια:
· Καρτέλα μορφοποίησηομάδα τακτοποίησηκουμπί αναδίπλωση κειμένουεπιλέξτε εμπρός από το κείμενο. Με σύρσιμο τοποθετήστε την εικόνα στο επιθυμητό σημείο.
· Με τον ίδιο τρόπο βάλτε την εικόνα πίσω από το κείμενο και στη συνέχεια 
· βάλτε την εικόνα σε αναδίπλωση τετράγωνο και τοποθετήστε τη όπου επιθυμείτε στο κείμενο
8. Εισαγωγή σχήματος: καρτέλα εισαγωγήομάδα Απεικονίσειςκουμπί Σχήματαστην κατηγορία επεξηγήσεις επιλέξτε ένα ετικετο-σύννεφο. Με κλικ και σύρσιμο τοποθετήστε το κοντά στο λεωφορείο και γράψτε μέσα «εκδρομή». Κάντε δεξί κλικ στην εικόνα του λεωφορείου και στο μεταφορά σε πρώτο πλάνο μετακινήστε τη μπροστά από το κείμενο οπότε κρύβεται το ετικετο-σύννεφο. Με τον ίδιο τρόπο βάλτε πάλι την εικόνα πίσω από το κείμενο. 
9. Εισάγετε από τα σχήματα μία οριζόντια γραμμή κάτω από το κείμενό σας και γράψτε τη σημείωση
10. Εισάγετε από τα σχήματα ένα ορθογώνιο. Κάντε το αναδίπλωση εμπρός από το κείμενο, τοποθετήστε το στην κατω δεξιά γωνία του εγγράφου.
11. Εισαγωγή κειμένου σε σχήμα.: Επιλέξτε το ορθογώνιο που έχετε κάτω δεξιά του εγγράφου. Στην καρτέλα μορφοποίησηομάδα εισαγωγή σχημάτωνεπιλέγω το κουμπί [image: ] ή πιο απλά κάνω δεξί κλικ στο πλαίσιο οπότε επιλέγω προσθήκη κειμένου. Γράφω μέσα στο πλαίσιο με στοίχιση κέντρο τα στοιχεία του υπογράφοντα και τροποποιώ το πλαίσιο να μην έχει περιγράμματα και χρώμα. Το ίδιο κάνω και με τα περιγράμματα το δύο πλαισίων στην αρχή του εγγράφου μου
12. Αποθηκεύστε το έγγραφο.
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